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Kompaktwissen in kurzer Zeit | 4 Tage Seminar |  

1 E-Learning-Kurs
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Sie sind Neu- oder Quereinsteiger in der Techni-

schen Dokumentation und benötigen kompaktes 

Grundlagenwissen in den wichtigsten Bereichen? 

Dann ist das Grundlagenpaket das Richtige für Sie!

Sie bearbeiten vorab an einem Ort Ihrer Wahl 

den E-Learning-Kurs Grundlagen der Techni-

schen Redaktion. Mit diesem Wissen besuchen Sie  

4 Tage im Block die Präsenzseminare Technische 

Dokumentation visualisieren und formulieren 

sowie Juristische und normative Anforderungen 

an die Technische Dokumentation.

Die Präsenzseminare eigenen sich sehr gut, Fra-

gen aus dem eigenen Unternehmen mit Fachleuten 

– Dozenten und tecteam-Mitarbeitern – zu disku-

tieren. Auch die unterschiedlichen Sichten der an-

deren Seminarteilnehmer führen zu zielführenden 

Diskussionen und Einblicken.

Nach Abschluss des Seminars sind Sie gut gewapp-

net für die typischen grundlegenden Tätigkeiten in 

der Technischen Dokumentation. Die Inhalte sind 

ein guter Grundstein für eine spätere Zertifizie-

rungsprüfung beim Berufsverband tekom. Je nach 

Zeithorizont können Ihnen die bereits absolvierten 

Seminare für die Zertifizierung anerkannt werden 

(Prüfung im Einzelfall).

Mit tecteam weiterbilden für die 
Technische Redaktion



Ihr Nutzen
	■ Sie können anschließend grundlegende Tätigkeiten 

in der Technischen Dokumentation ausführen.

	■ Sie bekommen Grundlagenwissen für die spätere 

tekom-Zertifizierung.

	■ Sie machen diese Fortbildung beim Marktführer.

	■ Sie reisen nur einmal an, alle Präsenzseminare  

im Block.

	■ Sie sparen 10 % gegenüber der Einzelbuchung 

der Seminare und des E-Learning-Kurses!

Zielgruppe
	■ Dieses Grundlagen-Paket richtet sich an Personen 

aus den Bereichen Sprache/Übersetzung, 

Kommunikation, Technik oder Informatik: 

Akademiker | Studienabbrecher | Ausbildung und/

oder Berufserfahrung | Mitarbeiter Konstruktion/

Entwicklung/Service | Technische Übersetzer | 

Fach-Journalisten | Technik-Journalisten

Methoden/Seminarunterlagen
	■ Die Inhalte trainieren Sie mit praktischen  

Übungen aus der Technischen Dokumentation.

	■ Sie erhalten eine ausführliche Seminar- 

Dokumentation sowie Tutorials zum späteren  

Nachvollziehen der Übungen.

Termine
	■ www.tecteam.de

Seminarzeiten
	■ 8:30 – 16:00 Uhr

Paketpreis: 
	■ 3.330 EUR (zzgl. MwSt.) 

Anmeldung und Informationen

Neu- und Quereinsteiger in der  
Technischen Dokumentation – 

gut gewappnet für den Einstieg!
Inhalte

	■ E-Learning-Kurs (Aufwand ca. 80 Stunden):  

Grundlagen der Technischen Redaktion  

Recherche zu Produkt, Zielgruppen und  

Tätigkeiten | Dokumentationen analysieren |  

Dokumentation konzipieren | 

Projektumfeldanalyse und Projektplanung 

	■ Seminar (Dauer 2 Tage):  

Technische Dokumentation formulieren  

und visualisieren  

Anwendergerecht schreiben | Verständlich  

schreiben: die Wörter, die Sätze, die Texte | 

Verständlichkeit checken, messen und beurteilen | 

Sicherheits- und Warnhinweise formulieren |  

Die richtige Bildart für das Informationsziel 

auswählen | Bildinhalte optimieren | 

Erstellungsaufwand im Blick behalten | 

Sicherheits- und Warnhinweise für EU und USA 

erstellen

	■ Seminar (Dauer 2 Tage):  

Juristische und normative Anforderungen  

an die Technische Dokumentation  

Haftungsrisiken mit Technischer Dokumenta- 

tion senken | Das Produktsicherheitsgesetz |  

Mit CE-konformer Technischer Dokumentation 

im EU-Binnenmarkt bestehen | Normen zur  

Erstellung von Technischer Dokumentation  

anwenden
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